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1 OBJETIVO

Auxiliar a comunidade discente UNICALDAS na apresentacdo e envio de
Trabalhos de Curso (TC) ao acervo das Bibliotecas UNICALDAS, para registro e
tombamento, sem os quais o aluno ndo obtera o grau ou titulagdo desejada.

2 REGRAS GERAIS

Os critérios adotados seguem as regras estabelecidas nas normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). As normas citadas no decorrer

do trabalho contém disposi¢cdes que constituem prescrigcdes para estas Diretrizes.



3 PROJETOS DE PESQUISA

Do latim projectu, participio passado de projicere, projetar é lancar-se para
diante. Trata-se de plano, intento, designio, empreendimento. Redacédo provisoria de
lei. Plano geral de edificacdo. (FERREIRA, p. 153 apud RIOS, 1995, p. 73).

Segundo Rios (1995, p. 73), ao organizarmos projetos, planejamos o trabalho
que temos intencdo de realizar, lancamo-nos para diante, olhamos para frente.
Sendo assim, “Projetar € relacionar-se com o futuro, € comecgar a fazé-lo. E s6 ha
um momento de fazer o futuro — no presente. O futuro é o que viveremos como
presente, quando ele chegar”.

A escolha do assunto ou tema € o ponto de partida da investigacdo e,
consequentemente, da prépria monografia. E o objeto de estudo ou de pesquisa do
aluno, que deve escolhé-lo com acerto, devendo selecionar o seu tema dentro das
matérias que mais |he interessam e que atendam as suas inclinacdes e
possibilidades, ou seja, as suas tendéncias e aptiddes.

Escolhido e delimitado o tema, cabe ao aluno definir e formular o problema da
pesquisa, que deve ser claro, objetivo, empirico, elaborado sob a forma de pergunta
e passivel de investigagéo.

O uso da biblioteca e da documentacdo pessoal assim como o uso das

normas sobre documentacao, referéncias e notas, tornam-se essenciais.

3.1 ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

A estrutura béasica do Projeto de Pesquisa compreendera os seguintes

elementos essenciais definidos conforme o quadro.



Estrutura

Elemento

Pré-textuais

Capa (obrigat6rio)
Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatorio)
Listas (opcional)

Sumario (obrigatdrio)

Textuais

Introducao (obrigatorio)

- Tema

- Problema

- Hipotese(s) (quando houver)
- Objetivos gerais e especificos
- Justivicativa(s)

Referencial tedrico
Metodologia

Recursos

Cronograma

Pos-textuais

Referéncias (obrigatorio)
Apéndice(s) (opcional)
Anexo(s) (opcional)

3.1.1 Capa e lombada (MODELOS EM ANEXO)

A capa deve conter: nome da instituicdo, autor, titulo e subtitulo (se houver),
local e data. Fonte 14, espacamento simples e 1,5 conforme APENDICE A.

A lombada (opcional) € a parte de capa que relne as margens internas ou
dobra das folhas. Deve conter o nome do autor, titulo, data e outros elementos
alfanuméricos de identificacdo, escrita de cima para baixo. Deve deixar um espaco
reservado de 4 cm, na parte inferior, destinado a identificacdo da publicagdo na

biblioteca (etiqueta). (APENDICE B)




3.1.1.2 Folha de rosto

Deve conter 0s elementos essenciais a identificacdo da obra: nome, titulo e

subtitulo se houver, nota local e ano. (ANEXO A)

3.1.1.3 Sumario

Enumeracdo das principais divisdes, sec¢fes do trabalho académico, na
ordem em que nele se sucedem. O sumario deve ser grafado exatamente como

aparece no corpo do trabalho e vice e versa (letra, fonte, tamanho). (ANEXO K)

3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

3.2.1 Tema

E a definicdo do assunto que ser& abordado na pesquisa de maneira clara e
precisa. O tema contém o problema e deve ser delimitado em termos conceituais,
espaciais e temporais. E fundamental indicar o estagio de desenvolvimento do tema,
Ou seja, sua base teorica, escrevendo um breve historico sobre o mesmo e

explicando o que o levou a escolher este tema e nao outro.

3.2.2 Problema

Problema, em pesquisa, ndo é apenas dificuldade, mas também possibilidade
e oportunidade. A pesquisa inicia-se sempre com algum tipo de indagacdo, que

constitui 0 seu tema ou problema. Este deve ser claro e preciso, empirico, suscetivel



de comprovacéo. Deve ser plenamente caracterizado, descrito e formulado sob a
forma de pergunta.

3.2.3 Objetivos

Podem ser gerais e especificos. Os objetivos gerais indicam, de forma
abrangente, o que se pretende alcangcar com a execucéo do projeto. Os objetivos
especificos definem aspectos particulares do objetivo geral. Ambos devem

responder a pergunta “para que” desenvolver a pesquisa.

3.2.4 Justificativa

hY 7z

Responde a pergunta “por que” fazer a pesquisa. Justificar é mostrar a
importancia ou relevancia social do problema a ser investigado, demonstrando como
0 projeto proposto modificard ao seu término, a situacdo apresentada. Justificar é
mostrar as contribuicbes que a pesquisa ira trazer a comunidade académica e
cientifica, assim como a comunidade local e regiao.

As hipdteses, que sdo respostas provisérias ao problema formulado em
pesquisa, podem ser trabalhadas junto ao texto da Justificava.

3.2.5 Referencial teérico

E imprescindivel, nesse momento, uma revisdo da literatura existente sobre o
assunto a ser estudado. Também chamada de mapeamento do debate tedrico, a
revisdo da literatura é oportuna, uma vez que possibilita a andlise das obras mais
importantes e também as mais recentes dos principais autores que tratam do tema.
Para as citacbes adequadas dos autores consultados, seguir as orientacdes da

ABNT-NBR 10520, descrita e exemplificada na sec¢ao 9 deste guia.



3.2.6 Metodologia

Ou procedimentos: indica o tipo de pesquisa adotada, se bibliografica,
documental, experimental ou de campo, conforme o tema. Explica, de forma
detalhada, como sera realizada a pesquisa. No caso da pesquisa de campo, dizer
onde esta serd realizada, qual o seu universo e qual a amostragem deste universo.
Explicitar o procedimento técnico da coleta de dados, apontando as técnicas a
serem aplicadas, tais como questiondrios, entrevistas e/ou observacdo, dentre
outros. Explicar o processamento e andlise dos dados, dando-se especial énfase

aos métodos estatisticos, se for o caso e ao delineamento experimental.

3.2.7 Cronograma

Consiste em mostrar a previsao do tempo necessario para o desenvolvimento
de cada fase do projeto de pesquisa e da futura monografia, com as etapas
correspondentes a cada fase, como demonstrado no exemplo abaixo.

ETAPAS DO PROJETO DE PESQUISA
ETCC

ESCOLHA E DELIMITAGAO DO TEMA OU
ASSUNTO

FORMULACAO DO PROBLEMA DA PESQUISA X

LEVANTAMENTO BIBLIOGRAFICO X

X

REVISAO DA LITERATURA X | X

LEITURA TECNICA E CIENTIFICA X | X | X

ELABORACAO ESCRITA DO PROJETO X | X

DATA DE ENTREGA

>

COLETA DE DADOS E INFORMAGCOES X | X

ANALISE E INTERPRETACAO DOS DADOS X

ELABORACAO ESCRITA DA MONOGRAFIA X | X

DATA DE DEPOSITO X

DEFESA E DIVULGAGCAO X




4 TRABALHOS ACADEMICOS

A norma de trabalhos académicos especifica 0s principios gerais para a

apresentacao de trabalhos académicos (TCs, Monografias, Teses, Dissertacoes e

outros), visando sua apresentacdo e uma instituicdo (banca, comissdo examinadora

de professores, especialistas e outros). Para esclarecimentos apresentamos

algumas defini¢cdes a seguir:

a)

b)

Trabalho Académico (trabalho de Curso — TC, trabalho de graduacao
interdisciplinar — TGI, e outros) — documento que representa o resultado de
estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve
ser obrigatoriamente emanado da disciplina, mddulo, estudo
independente, curso, programa e outros ministrados. Deve ser feito sob a
coordenacdo de um orientador. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2005, P. 3).

Dissertacdo — documento que representa o resultado de um trabalho
experimental ou exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema
anico e bem delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir,
analisar e interpretar informagbes. Deve evidenciar o conhecimento de
literatura existente sob o assunto e a capacidade de sistematizacdo do
candidato. E feito sob a coordenacéo de um orientador (doutor), visando a
obtencao do titulo de mestre. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2005, P. 2);

Tese — documento que representa o resultado de um trabalho
experimental ou exposicdo de um estudo cientifico de tema unico e bem
delimitado. Deve ser elaborado com base em investigagdo original,
constituindo-se em real contribuicdo para a especialidade em quest&o. E
feito sob a coordenacdo de um orientador (doutor) e visa a obtencédo do

titulo de doutor, ou similar.



5 ESTRUTURA

ANEXO
Elementos
APENDICE Pés-textuais
GLOSSARIO
REFERENCIAS
CONCLUSAO
\
DESENVOLVIMENTO
] - Elementos
INTRODUCAO .
> textuais
_J
SUMARIO
] LISTAS
ABSTRACT
RESUMO
[ EPIGRAFE
AGRADECIMENTO
DEDICATORIA
FOLHA DE APROVAGAO
ERRATA
| FOLHA DE ROSTO
Elementos
pré-textuais ]
CAPA
lombada

Péginas contadas
e numeradas

Péginas contadas,
mas N&o numeradas

Vo

NO VERSO
Ficha catalogréfica

an
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6 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

6.1 CAPA E LOMBADA

A capa deve conter: nome da instituicao, autor, titulo e subtitulo (se houver),

local e data. Fonte 14, espacamento simples conforme APENDICE A.

A lombada (opcional) é a parte de capa que reline as margens internas ou dobra das

folhas. Deve conter o nome do autor, titulo, data e outros elementos alfanuméricos

de identificacdo, escrita de cima para baixo. Deve deixar um espaco reservado de 4

cm, na parte inferior, destinado a identificacdo da publicacdo na biblioteca (etiqueta).
(APENDICE B)

6.2 FOLHA DE ROSTO

Deve conter os elementos essenciais a identificacdo da obra:

a)

autor: nome completo centrado no alto da folha de rosto em caixa alta;
(fonte 12).

b) titulo: deve ser claro e preciso. Colocado no centro da pagina e ficar

d)

claramente identificado através do recurso de destaque, tais como caixa
alta (letra maiuscula), negrito, espacamento simples, fonte 12. Se houver
subtitulo, deve ser precedido de dois pontos (:), sem destaque.

Nota: consiste na descricdo da natureza do trabalho (TCC, dissertacao,
monografia, tese, e outros); objetivo (finalidade e grau pretendido); nome
da instituicdo; area de concentracdo. O nome do orientador e co-
orientador (se houver) vira em seguida a nota, separado por um espaco
simples. Esta nota deve ser alinhada do meio da pagina para a direita.
(fonte 10), espacamento simples.

Local e data (ano) da entrega: centralizados, um em cada linha, na

margem inferior. (fonte 12), espacamento 1,5 (ANEXO A).

Observacdo: no verso da folha de rosto deve conter a ficha catalografica, conforme
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o Caodigo de Catalogacdo Anglo Americano vigente. Essa ficha pode ser solicitada
na biblioteca mediante a apresentacdo ou envio por e-mail da parte pré-textual e

quantidade total de folhas do TC.

6.3 FOLHA DE APROVACAO

Elemento obrigatorio colocado apds a folha de rosto. Constituido por:

a) nome do autor;

b) titulo do trabalho e subtitulo (se houver);

c) tipo do trabalho (natureza: monografia, dissertacao, tese);

d) nome da instituicdo a que € submetido, e objetivo;

e) data da apresentacao e aprovacao;

f) nome de cada membro da Banca Examinadora, titulacdo, instituices a

gue pertencem e assinaturas; (ANEXOS B).

6.4 DEDICATORIA (S)

Folha opcional, que contém o oferecimento do trabalho a determinada pessoa
ou pessoas. (ANEXO C)

6.5 AGRADECIMENTO (S)

Folha opcional, contendo manifestacéo de reconhecimento a pessoa (as) e/ou
instituicdo (6es) que realmente contribuiu (iram) com o autor, devendo ser expressos
de maneira simples e sébria. Coloca-se no espaco superior da folha a palavra
AGRADECIMENTOS. (ANEXO D).
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6.6 EPIGRAFE

Folha onde o autor apresenta uma citacao, seguida de indicacdo da autoria,
relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho. (ANEXO E). Elemento

opcional, colocado apés os agradecimentos.

6.7 RESUMO NA LINGUA VERNACULA E ESTRANGEIRA (elemento obrigatério)

E a apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um texto. Deve ser
composto de uma sequéncia corrente de frases simples e ndo de uma enumeracao
de tépicos. Aparece em pagina separada. Dever ser seguido das palavras-chave e /
ou descritores. Estas devem constar logo abaixo do resumo, precedidas da
expressdo Palavras-chave, separadas por ponto e finalizada por ponto. (ANEXO F).
O resumo em lingua estrangeira € uma versao do resumo feito em lingua vernacula
para uma outra lingua de veiculagdo internacional, como inglés (ABSTRACT),
espanhol (RESUMEN) ou francés (RESUMEE). Também deve ser seguido de
Palavras-chave na lingua em que foi escrito, no minimo 3 (trés) e no maximo 5

(cinco).

6.8 LISTAS (ILUSTRACOES, TABELAS, SIMBOLOS, ABREVIATURAS E SIGLAS)

Elemento opcional elaborado de acordo com a ordem de apresentagdo no
texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do
respectivo nimero da pagina. (ANEXOS G, H, |, J). Apresentacdo das Listas e

Tabelas nos itens 3.5 a 4.8.
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6.9 SUMARIO

Enumeracdo das principais divisdes, sec¢bes do trabalho académico, na
ordem em que nele se sucedem. O sumario deve ser grafado exatamente como

aparece no corpo do trabalho e vice e versa (letra, fonte, tamanho). (ANEXO K, L)

6.10 DEPOSITO NA BIBLIOTECA

Conforme normativa os TCs entregues na biblioteca deverdo seguir todas

essas normas de apresentacdo e serem entregues em midia (CD) no formato PDF.
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7 ELEMENTOS TEXTUAIS

7.1 INTRODUCAO

E a primeira parte da parte textual do trabalho, deve apresentar a importancia
e delimitacdo do assunto, fornecendo informacdes sobre sua natureza, sua
importancia e sobre como foi elaborado: objetivos, métodos e procedimentos
metodoldgicos. Por ser a parte inicial do trabalho recebe sempre o nimero 1 e ndo

apresenta subdivisdes. A primeira pagina da Introducédo € também a primeira pagina

numerada. Lendo a introducéo, o leitor deve sentir-se esclarecido a respeito do tema

do trabalho, assim como do raciocinio a ser desenvolvido.

7.3 DESENVOLVIMENTO

Parte principal do texto, descrevendo com detalhes a pesquisa e como foi
desenvolvida. E a parte mais extensa do trabalho e pode ser divida em varias
secOes e subsecdes. Nesta parte também apresenta se a descricdo do “material e

métodos” utilizados (a metodologia), “resultados” e respectivas “discussfes”.

N&o tem necessidade de denominar uma secéo de “Desenvolvimento”. Na
verdade “Desenvolvimento” em um trabalho académico séo todas as secfes
e subsecdes que compde esta parte textual do trabalho. Hauensteim, 2008,
p. 36.

7.3.1 Material (is) e método (s)

O sucesso de uma pesquisa esta na exata observacdo dos dados coletados.
O trabalho deve, portanto, apresentar uma descricio completa e concisa da

metodologia utilizada, permitindo ao leitor compreender e interpretar os resultados,
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assim como a reproducdo do estudo e/ou a utilizagdo do método por outros
pesquisadores. Nesse topico devem ser incluidas, quando cabivel, informacgdes
sobre o local da pesquisa, populacdo estudada, amostragem, técnicas utilizada,

além da descricédo do procedimento analitico usado.

7.3.2 Resultados

Devem ser apresentados de forma obijetiva, exata, clara e légica, podendo-se

utilizar tabelas, figuras e fotografias para complementacédo do texto.

7.4 CONCLUSAO (OES)

E a recapitulacdo sintética dos resultados e da discussdo do estudo ou
pesquisa. Pode apresentar deducbes légicas e correspondentes aos objetivos
propostos, ressaltando o alcance e as consequéncias de suas contribuigdes, bem
como seu possivel mérito. O autor manifestara seu ponto de vista sobre os
resultados obtidos, bem como seu alcance, sugerindo novas abordagens. Pode
conter a indicagdo de problemas dignos de novos estudos, além de recomendacdes,
quando for o caso. Deve ser breve e basear-se em dados comprovados. Na

Unicaldas optamos por denominar essa sec¢ao de Consideracdes finais.
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8 APRESENTACAO GRAFICA

8.1 FORMATO E MARGENS

Segundo a NBR 14724 (2005) os trabalhos devem ser digitados em papel
branco formato A-4 (210mm x 229mm), digitados em uma s6 face da folha
(anverso). Letra Arial ou Times. Fonte 12 para o texto e fonte menor (tamanho 10)
para citacdes longas, notas de rodapé, paginacdo e legendas das ilustracfes e
tabelas.

Deixar para as margens, 3 cm a esquerda e superior e 2 cm a direita e

inferior.

8.2 ESPACEJAMENTO

Usa-se espaco de 1,5 de entrelinha, exceto nas citacdes diretas separadas do
texto, nas notas de rodapé, legendas das ilustracdes e das tabelas, capa, folha de
rosto, que devem ser digitados em espaco simples. As referéncias devem ser
apresentadas em espacamento simples e separadas entre si por dois espacos
simples.

Os titulos das se¢Bes devem comecar na parte superior da pagina e ser
separados do texto que os sucede por dois espacos 1,5 entrelinhas. Da mesma
forma, os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede e que
0s sucede por dois espacos 1,5.

Na folha de rosto e na folha de aprovacao, a natureza do trabalho, o objetivo,
0 nome da instituicdo a que é submetido e a area de concentracdo devem ser

alinhados do meio da pagina para a margem direita.



18

8.2.1 Paragrafo

Parte do texto que tem por finalidade expressar as etapas do raciocinio. A
mudanca de paragrafo, toda vez que se avanca na sequéncia do raciocinio marca o
fim de uma etapa e o comeco de outra.

Os paragrafos sao iniciados por um espaco de 1,25 cm (1 TAB). Entre um

paragrafo e outro o espacejamento continua sendo 1,5.

8.2.2 Notas de rodapé

Devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto por um

espaco simples entrelinhas e por traco de 3 cm, a partir da margem esquerda.

8.2.3 Indicativo de sec¢éao

O indicativo de uma secdo precede seu titulo (introducdo, revisdao da
literatura, material e método, resultado, discussdo e conclusdao) alinhados a
esquerda, separado por um espaco de caractere.

8.2.4 Titulo sem indicativo numérico

Os titulos sem indicativo numeérico (errata, agradecimentos, listas, resumaos,
abstracts, sumario, referéncias, glossario, apéndice, anexo, e indice) devem ser

centralizados, conforme NBR 6024.
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8.2.5 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Fazem parte desses elementos a folha de aprovacédo, a dedicatéria e a
epigrafe. (ANEXOS G, H, I).

8.3 PAGINACAO

A contagem das folhas se da a partir da folha de rosto. As folhas pré-textuais
(folha de rosto, dedicatéria, agradecimento, epigrafe, sumario e outras) sao
contadas, mas ndo numeradas, a numeracao aparece a partir da parte primeira folha
da parte textual.

A numeracao das folhas do texto € feita em algarismos arabicos, localizada

ao lado direito da extremidade superior da folha.

83.4 NUMERACAO PROGRESSIVA

Para evidenciar a sistematizacdo do conteudo do trabalho, deve-se adotar a
numeracgao progressiva para as secoes do texto conforme a (NBR 6024: 2003). As
secdes primarias, por serem as principais divisbes de um texto, devem iniciar em
folha distinta. Destacando-se gradualmente os titulos das secdes, utilizando-se os
recursos de negrito, itdlico ou grifo e redondo, caixa alta ou versal, no texto e de

forma idéntica no sumario. Todas as secdes devem conter um texto relacionado a

elas.

As secoOes e subsecdes do texto devem ser assim destacadas:

a) As secdes primarias (Exemplos: 2 SECAO PRIMARIA). Devem ser
digitadas em maiulsculas. Esta secdo possui o efeito negrito (caixa alta
negrito). Toda secao primaria deve ser iniciada em uma pagina nova;

b) Secdes secundarias (Exemplos: 2.1 SECAO SECUNDARIA). Todas as

letras do titulo devem ser digitadas em maiusculas (caixa alta normal);
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c) SecOes tercidrias (Exemplos: 2.1.1 Secdo terciaria). A primeira letra, da
primeira palavra da se¢do deve ser digitada em mailscula. Esta secdo
possui o efeito negrito (caixa alta e baixa negrito);

d) Secbes quaternarias. (Exemplos: 2.1.1.1 Secado quaternaria) A primeira
letra, da primeira palavra deve ser digitada em mailscula. (caixa alta e
baixa normal);

e) Sec¢do quinaria (Exemplos: 2.1.1.1.1 Sec¢do quinaria). A primeira letra, da
primeira palavra desta secao deve ser digitada em mailscula. Esta secéo

possui o efeito italico (caixa baixa italico);

Exemplificando destaque para trabalhos que se estendem até a secao

terciaria:

2 TRABALHOS ACADEMICOS, DISSERTACOESE TESES

2.2 Regras gerais de apresentacdo

2.2.1 Natureza dos trabal hos académicos

Exemplificando destagues para trabalhos que se estendem até a secao
quinaria:

2 TRABALHOS ACADEMICOS, DISSERTACOESE TESES

2.2 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

2.2.1 Natureza dostrabalhos académicos

2.2.1.1 Estrutura do documento

2.2.1.1.1 Texto monografico
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Quando for necessario enumerar os diversos assuntos de uma secao, esta

deve ser subdividida em alineas: cada uma das subdivisbes de um documento,

indicada por uma letra minuscula e seguida de parénteses.
A disposicédo grafica das alineas deve obedecer ao que segue:
a) o trecho final anterior as alineas termina em dois pontos;
b) as alineas séo ordenadas alfabeticamente;

c) as letras indicativas séo alinhadas com os paragrafos;

d) o texto da alinea comeca por letra mindscula e termina em ponto-e-virgula,

exceto a ultima que termina em ponto;

e) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comecam sob a

Quando for necessario enumerar diversos assuntos de uma alinea, pode-se

dividi-las em subalineas. Para tanto, devem ser observadas algumas regras para a

primeira letra do texto da prépria alinea.

formacgéo das subalineas:

a) o texto final da alinea anterior a subalinea termina por virgula;

b) iniciam por hifen, sdo alinhadas sob a primeira letra do texto da alinea

d)

Exemplo:

correspondente, com paragrafo de 3,76cm, com recuo esquerdo de
4,46cm e com espacejamento 1,5 de entrelinhas;
o texto da subalinea inicia-se com letra mindscula, exceto no caso de

comecar com nomes proprios;

dando continuidade a seqiiéncia de alineas.

O pesquisador, para elaborar o texto, passa por varias

etapas, a saher;
a) primeira leitura ... ;
b} segunda leitura ... :
C) destacar ...,
- 03 ohjetivos;
- as ideias;
- as conclusdes;
d) elaborar as fichas de leitura,
- dados do documento;
- resumao das ideias;
e} elaborar a conclusaon.

entre si e ap0s a ultima, as subalineas terminam por ponto e virgula,
exceto a Ultima que termina por ponto, se as alineas anteriores nao

prosseguirem. Se prosseguirem, termina também por ponto e virgula,
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8.5 SIGLAS

Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do nome
precede a sigla, colocada entre parénteses. Exemplo:
Associacédo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

83.6 EQUACOES E FORMULAS

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario,
numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na
sequéncia normal do texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte
seus elementos.

(expoentes, indices e outros).

Exemplo:
X2+ Yy2=22 ..(1)
(x2+y2)/5=n ..(2)

8.7 ILUSTRACOES

Imagem que acompanha um texto, qualquer que seja seu tipo:

a) desenho — representacdo de formas sobre uma superficie, por meio de
linhas, pontos e manchas, com objetivo ludico, artistico, cientifico, ou
técnico;

b) esquema - figura que representa, ndo a forma dos objetos, mas as suas
relagdes e funcgoes;

c) fluxograma — representacéo grafica da definicdo, analise e solucdo de um
problema na qual sdo empregados simbolos geométricos e notacdes
simbdlicas, diagrama de fluxo;

d) fotografia — imagem obtida pelo processo de formar e fixar a
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representacdo de um objeto com emulsao fotossensivel;

e) gréfico — representacdo grafica de fenémenos fisicos, econémicos, sécias
ou outros;

f) mapa — representacdo, em superficie plana e e, escala menor, de um
terreno, pais, territério etc.;

g) organograma — quadro geométrico representativo de uma organiza¢ao ou
servico, e que indica os arranjos e as interrelacdes de suas unidades;

h) planta — representacao grafica do corte horizontal de um edificio, ou de um
terreno ou de uma pequena area da superficie terrestre que mosta a
regido em que esté localizado;

i) retrato — representacdo da imagem de uma pessoa real, pelo desenho,
pintura, gravura ou pela fotografia. Para utilizacdo de imagens de pessoas,
€ necessario o preenchimento de um termo de autorizagdo para
divulgacdo assinado pela pessoa que serviu de modelo, que deve ser
anexado ao trabalho;

J) quadro — moldura ou cercadura grafica, em geral com essa forma, que
limita externamente pinturas, mapas, graficos e texto, tornando-os
facilmente visiveis ao observador.

Sua identificacdo aparece em algarismos arabicos na parte inferior, alinhada a
esquerda e precedida da palavra designativa, seguida de seu niumero de ordem de
ocorréncia no texto, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma breve e
clara dispensando consulta ao texto.

A fonte de onde foi extraida a ilustracdo deve ser indicada abaixo da
identificacdo, alinhada a esquerda e nos mesmos padrdes da citacdo. Quando o
material for produzido pelo autor do trabalho, deve constar “Fonte: Acervo pessoal”.

A ilustracdo deve ser inserida 0 mais proximo possivel do trecho no texto a
que se refere, conforme o projeto grafico. Exemplo:
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Figura 1 —Hierarquia das Mecessidades Humanas
Fonte: Chiavenato (1984, p. 1703,

Na secdo REFERENCIAS, devem ser incluidos os dados completos da figura

utilizada, conforme exemplo abaixo:

CHIAVENATO, ldalberto. O passo decisivo para a administragcéo participativa. 3.
ed. S&o Paulo: Makron Books, 1994.

8.8 TABELAS

Relagéo, rol, lista, registro ordenado de célculos feitos antecipadamente, com
0s respectivos resultados; elemento demonstrativo de sintese; indice. Segundo
IBGE (1993 apud ABNT, 2005) as tabelas apresentam dados estatisticos. Sua
identificacdo aparece em algarismos arabicos na parte superior, alinhada a esquerda
e precedida da palavra “Tabela”, seguida de seu niumero de ordem de ocorréncia no
texto, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma breve e clara
dispensando consulta ao texto.

A fonte de onde foi extraida a tabela deve ser indicada na parte inferior,
alinhada a esquerda e nos mesmos padrdes da citacdo. Quando o material for
produzido pelo autor do trabalho, deve constar “Acervo pessoal” ou “Arquivo
pessoal”.

Exemplo:

Fonte: Acervo pessoal

A tabela deve ser inserida o mais proximo possivel do trecho no texto a que
se refere, conforme o projeto grafico.

Quando a tabela ocupar mais de uma pagina, a parte inferior desta s6 deve
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ser tracada na Ultima pagina (nesse caso, o titulo e o cabec¢alho devem ser repetidos
em todas as paginas ocupadas pela tabela, colocando-se acima destes os termos:
continua, na primeira pagina, continuacdo, nas demais, e conclusdo, na pagina
final).

Exemplos:

Tabela 1 — Numero de leitos hospitalares em alguns Municipios Paranaenses - 2002

MUNICIPIOS LEITOSHOSPITALARES
Curitiba 5.989
Londrina 1.324
Maringa 905
Cascavel 738
Guarapuava 640
Foz do Iguagu 283
Total no Parana 30.098

Fonte: SESA-PR, (2000, p. 120).
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9 CITACAO

E a mencdo, no texto, de uma informacédo extraida de outra fonte. (NBR
10520:2002).

9.1 CITACOES DIRETAS, LITERAIS OU TEXTUAIS

S&o transcricoes literais extraidas do texto consultado, respeitando-se todas
as caracteristicas formais em relacéo a redacao, a ortografia, e a pontuacao original.

A citacdo no texto deve ser transcrita entre aspas duplas; no caso de citagéo
textual curta — de até trés linhas -, esta vem incorporada ao paragrafo.

Quando o nome dos autores citados ou os titulos da obra citada estiverem
incluidos na sentenca, apenas a data e as paginas sao incluidas entre paréntese.

Exemplo:

Ao defenderemos essa Proposta de mudanca, em nossa Faculdade, introduzindo
uma nova metodologia de ensino da Matematica, o fazemos com pioneirismo, pois
como afirma Vasconcelos (1996, p. 21) “De que adiantara um professor que apenas

Se preocupe com o ato de ensinar....., 0 seu aluno aprendendo?”

No final da citacdo devem-se mencionar os autores, data e paginas do
documento referenciado, quando os autores ndo vierem mencionados no texto.

Exemplo:

Podemos definir aprendizagem como “uma mudanca relativamente permanente no
comportamento e que ocorre como resultado de pratica” (HILGARD; ATKINSON,
1979, p. 270).

No caso de citacao textual longa, com mais de trés linhas, esta deve aparecer
em paragrafo isolado, utilizando-se recuo de 4 cm da margem esquerda, com 0

corpo da letra menor que o texto (fonte 10), espagcamento simples, sem aspas,
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terminando na margem direita do trabalho, separada do texto que a antecede e do
texto que precede por um espaco de 1,5 e fonte 12. Exemplos:

...na Rede, segundo Brown (1998, p. 2)

E uma interligacdo de bibliotecas independentes que usam ou
constroem uma base de dados comum [..] vendem servicos e
produtos, oferecem servicos ou tém membros em muitos estados ou
regides, e desejam formar programas cooperativos com outras redes.

...a mesticagem é ressaltada como uma aspiracao.

A mesticagem racial e cultural é capaz de produzir um amalgama que
ja ndo pertence a nenhuma das racas ou culturas de onde provém.
Essa aparente harmonia social, racial, ou cultural consiste numa
comunidade iluséria, construida sobre a base do aplastamento e do
recalque dos conflitos, das tensdes e das contradicbes reais
(CICERO; SALOMAO, 1995, p. 8).

Logo, podemos concluir que......

9.2 CITACOES INDIRETAS OU LIVRES

E a reproducdo de algumas idéias, sem que haja transcricdo literal das
palavras do autor consultado. Apesar de ser livre, deve ser fiel ao sentido do texto
original. Nao necessita de aspas. Neste caso ndo necessita indicar as paginas,
apenas a autoria e ano da publicacao.

Exemplo:
Para Saviane (2003) a licenciatura tem sido desenvolvida sem considerar problemas
psicologicos, demogréficos, histéricos, socio-politicos econdmico da educacgéo

brasileira.
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9.3 CITACAO DE CITACAO

Se, no trabalho, for feita uma citacdo de um trecho ja citado na obra
consultada € preciso indicar primeiramente o sobrenome do autor do trecho seguido
da expressao latina apud (que significa citado por) e entdo o sobrenome do autor da
obra consultada. Na lista de referéncias € o nome do autor da obra consultada que
deve aparecer. Para as citacOes diretas, além do ano também deve aparecer a
pagina do trecho citado.

E importante destacar que este recurso deve ser utilizado somente no caso
de impossibilidade de acesso a obra citada no trecho. Sempre que possivel, faca a
citacdo diretamente na obra.

Exemplos:
Esta questdo da mudanca nos curriculos é polémica. Segundo Cesarino (1990, apud
SOUZA et al., 1994, p. 482), “da mesma forma que a Universidade é o retrato da

sociedade, um curriculo € também a ‘cara’ da instituicdo”.

9.4 SISTEMA DE CHAMADA PARA CITACAO

O método para indicar as citagdes no texto utilizado pela UNICALDAS é o
Sistema autor-data, indicando a fonte pelo sobrenome/Instituigdo/titulo (da mesma
forma que a entrada na referéncia), seguida da data de publicacdo, sempre entre
parénteses e separando-o0s por virgula.

Exemplo:
Segundo Gimenez (2006, p. 30), a maioria dos alunos em fase de elaboragéo do

TCC se diz confusa em relacdo ao uso das normas de metodologia cientifica.

No sistema numeérico, as citacdes devem ter numeracdo Unica e consecutiva
para todo o documento ou por capitulo, em algarismos arabicos. A indicacdo da
numeracao no texto pode ser feita entre parénteses ou acima da linha do texto

(sobrescrito), apds a pontuacédo que fecha a citacdo. O sistema numérico ndo deve

ser utilizado quando ha notas de rodapé.
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9.4.1 Para dois autores diferentes, de mesmo sobrenome e mesma data

Quando coincidirem dois autores diferentes, de mesmo sobrenome, com a
mesma data, deve-se acrescentar a inicial do prenome. Se ainda assim houver
coincidéncia, coloque os prenomes por extenso.

Exemplo:
(NOGUEIRA, B., 1993) (NOGUEIRA, Bérbara, 1993).
(NOGUEIRA, B., 1993) (NOGUEIRA, Bruno, 1993).

9.4.2 Para autor com duas obras diferentes e mesma data

Quando o autor aparece nas suas referéncias com duas ou mais obras

publicadas na mesma data, acrescente letras minusculas sem espacejamento.

Exemplo:

(CRUZ, 2002a).
(CRUZ, 2002b).

9.4.3 CitagOes de mais de um documento do mesmo autor

Exemplo:
(SOUZA; 1999, 2001, 2005).

9.4.4 Citagcbes de documentos de autores diferentes, e que aparecem

simultaneamente

Exemplo:

Os livros chegam, séo conferidos, carimbados, planilhados e depois cadastrados no
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sistema (ANDRADE; REIS; GOMES, 2004).

9.4.5 Citacao de diversos documentos, mesma autoria, anos diferentes

CitacOes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em
anos diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas separadas por
virgula.

Exemplo:
(DREYFUSS, 1989, 1991, 1995).
(CRUZ; CORREA; COSTA, 1998, 1999, 2000).

9.4.6 Citacdes com até 3 autores

Exemplos:

As competéncias essenciais sao recursos e capacidades que servem de fonte
de vantagem competitiva para uma organizacao em relacéo a seus concorrentes
(HITT; IRELAND; HOSKISSON, 2002).

Conforme Laville e Dionne (1999), este tipo de pesquisa preserva a forma

literal dos dados e nas relacdes entre eles e suas especificidades.

9.4.7 CitagOes com mais de 3 autores

Para Donier et al. (2000, p. 141), “As estratégias de operac¢des globais

atingem objetivos de negd6cio por meio de um processo dinamico de nivelamento”.

Uma vantagem competitiva pode ser criada com base em qualquer ponto forte

ou nas competéncias especificas da empresa em relagédo a concorréncia (FERREL



et al., 2000).
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10 NOTAS DE RODAPE

Deve-se utilizar o sistema autor-data para as citacbes no texto e o numérico para
notas de rodapé. As notas podem ser de Referéncia ou Explicativa, tém como

objetivo a inclusdo de informagdes complementares.

10.1 NOTAS DE REFERENCIA

A numeracdo das notas de referéncia € feita por algarismos arabicos, devendo ter
numeragdo Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Nao se inicia a
numeracgao a cada pagina.

Algumas expressofes latinas sdo utilizadas em notas de rodapé, no texto ou em

referéncias para normalizacéo da redacao cientifica. sao elas:

a) Apud — citado por, conforme, segundo. Usada em notas e no texto.

Exemplos:
Segundo Silva (1980 apud ABREU, 1999, p. 3) diz ser...

EVANS, 1987 apud SAGE, 1992, p. 2-3.

b) Idem ou Id. — mesmo autor. Usada somente em notas. Indica varias obras
diferentes do mesmo autor anteriormente citado.
Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1989, p. 9

Id., 2000, p. 19.

c) Ibidem ou Ibid. — na mesma obra. Usada somente em notas. Indica que a
obra citada € a mesma da citacao imediatamente anterior. Exemplo:
DURKHEIM, 1925, p.176.

Ibid., p. 190
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d) Opus citatum, opere citato ou op. cit. — obra citada. Usada somente em
notas. Para indicar paginas diferentes da obra consultada.

Exemplo:

ADORNO, 1996, p. 38.

ADORNO, op. cit., p. 40

e) Passim — aqui e ali. Usada somente em notas. Quando se quer fazer
referéncia a diversas paginas de onde foram retiradas as idéias do autor.
Exemplo:
RIBEIRO, 1997, p. 29.

passim

f) Loco citato ou loc cit. — no lugar citado. Usada somente em notas.
Exemplo:
TOMASELLI; PORTER, 1992, p. 33-46.

TOMASELLI; PORTER, 1992, loc. cit.

g) Cf. — confira, confronte. Usada somente em notas.
Exemplo:
CALDEIRA, 1992, p. 42.

Cf. CALDEIRA, 1992, p. 42.

h) Sequentia ou et seq. — seguinte ou que se segue. Usada somente em
notas.

Exemplo:

FOULCAULT, 1994, p. 17.

FULCAULT, 1994, p. 17 et seq.

i) Et al. — e outros. Usada em referéncias com mais de trés autores.

Exemplo:
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SILVA, J. P.; et al. Organizagdo de sistemas decimais para

classificagéo...

As expressdes constantes nas alineas b), c), d) e g) s6 podem ser usadas na

mesma pagina ou folha da citacdo a que se referem.

10.2 NOTAS EXPLICATIVAS

A numeracdo das notas explicativas é feita em algarismos arabicos, devendo ter
numeracao uUnica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Nao se inicia a
numeracgao a cada péagina.
Exemplo:
No texto:
O comportamento limiar correspondente a adolescéncia vem se constituindo

numa das conquistas universais, como esta, por exemplo, expresso no Estatuto da
Crianca e do Adolescente.’

No rodapé da pagina:

Se a tendéncia a universalizacdo das representacdes sobre a periodizacdo dos ciclos de vida
desrespeita a especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela é condicdo para a
constituicdo de adesdes e grupos de pressao integrados a moralizacdo de tais formas de insercéo de
criangas e de jovens.
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11 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

11.1. REFERENCIAS

Elemento obrigatorio, relacionando somente referéncias das publicacdes citadas no
texto. E um conjunto padronizado de elementos descritivos que permitem a
identificacdo de documentos. Para a elaboracao das referéncias, baseamos na NBR
6023: 2002. (ANEXO M).

11.1.1 Elementos essenciais

Séo vinculados ao suporte documental e variam, portanto, conforme o tipo. A fonte
principal de informacBes € a folha de rosto da obra, portanto como apresentar a
grafia do autor deve ser o mesmo nas referéncias.

Exemplo:

STORINO, Seérgio Pimentel. Odontologia preventiva especializada. 1. ed. Rio de
Janeiro: Cultura Médica, 1994.

11.1.2 Elementos complementares

Séo as informacdes que, acrescentadas aos elementos essenciais, permitem melhor
caracterizar os documentos.
Exemplo:

BENNETT, John C.; Mc LAUGLIN, Richard P. O tratamento ortodéntido da
denticdo como o aparelho pré-ajustado. Traducdo: Daniel de Almeida Sanches;
supervisao de traducdo: Hugo J. Trevisi. 2. ed. Sado Paulo: Artes Médicas, 1998. 380
p., il. Color., 27 cm. Inclui bibliografias e indices. ISBN 85-7404-020-7.
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11.1.3 Documentos convencionais (monografias em geral) considerados no todo

Exemplos:
a) Livro

GALVAO, Carlos Augusto Aranha. Ortodontia: nogdes fundamentais. 2. ed. S&o
Paulo: Ed. Santos, 1986. 222 p.

b) Dissertacao

PEREIRA, A. C. Estudo comparativo de diferentes métodos de exame,
utilizacdo em Odontologia, para diagnostico da carie dentaria. 1993 121 f.
Dissertacdo (Mestrado) — Faculdade de Saude Publica, Universidade de S&o Paulo,
Séo Paulo, 1993.

c) Eventos

CONGRESSO MUNDIAL DE ODONTOLOGIA PREVENTIVA, 5., 1995, Sao Paulo.
Programa de resumos... Sao Paulo: [s.n.], 1995.

11.1.4 Partes de monografias (sem autoria especial)

COTTONE, J. A,; TEREZHALMY, G. T.; MOLINARI, J. A infection control in dental
radiology. In: . Pratical infection: control in dentistry. Philadelphia: Lea &
Febizer, 1991. cap. 13, p. 167-175.

11.1.5 Publicacdes periodicas (considerada no todo — cole¢éo)

SAO PAULO MEDICAL JOURNAL. Sdo Paulo: Associacdo Paulista de Medicina,
1941- . mensal. ISSN 0035-0362.

11.1.6 Publicactes periodicas (considerada em parte)

REVISTA DENTAL PRESS DE ORTODONTIA E ORTOPEDIA FACIAL. Maringa, V.
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4, n. 1, jan/fev. 1999.

11.1.7 Artigos de revista

a) com indicacao de autoria

MANSILLA, H. C. F. La controversia entre universalismo y particularismo en la
filosofia da la cultura. Revista Latinoamericana de Filosofia, Buenos Aires, v. 24,
n. 2, jan. 1998.

b) Sem indicacédo de autoria

MAU halito. Revista da APCD, Sao Paulo, v. 53, n. 1, p. 57, jan./fev. 1999; v. 53, n.
2, p. 157. mar./abr. 1999.

11.1.8 Documentos juridicos

Abrange legislacao, jurisprudéncia (decisdes judiciais) e doutrina (interpretacdo dos
textos legais).

Estrutura:

JURISDICAO (ou nome da entidade coletiva, no caso de se tratar de normas).
Titulo, numeracdo e data. Ementa e dados da publicagdo que transcreveu a
legislacdo. Notas informativas relativas a outros dados necessarios para identificar o

trabalho. Exemplos:

a) Constituicdo Federal

BRASIL. Constituicdo (1988) Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Brasilia, DF: Senado Federal, 1988.

b) Decreto-lei

BRASIL. Decreto-lei né 2423, de 7 de abril de 1988. Estabelece critérios para
pagamento de gratificacdes... Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil,
Brasilia, DF, i abr. 1988. Sec¢éo 1, p. 6009.

c) Lei
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MINAS GERAIS. Lei né 9.754, de 16 de janeiro de 1989. Lex: coletanea de
legislacao e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 53, p. 22, 1989.

d) Emenda constitucional

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional né5, de 07 de junho de 1994.
Altera o artigo 82 da Constituicdo Federal. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 9
de jun. 1994.

e) Resolucao

CONSELHO NACIONAL DE TRANSITO. Resolucédo né 771, de 24 de agosto de
1993. Regulamenta caracteristicas de registro e identificacdo de veiculos antigos de
colecdo. Lex: coletanea de legislacdo e jurisprudéncia, Sado Paulo, v. 57, p. 2166-
2167, jul./set. 1993.

f) Cddigo

BRASIL. Cédigo civil. Organizacdo dos textos, notas remissivas e indices por
Juarez de Oliveira. 5 ed. Sao Paulo: Saraiva, 1990.

11.1.9 Autoria

11.1.9.1 Autor pessoal

a) um autor

LOPES, L. N. FURTADO. Modelos e troqueis metalizados. Sao Paulo: CID, 1994,
50 p.

b) dois autores

PAIVA, L. G.; ANTONIAZZI, J. H. Endontia: bases para a pratica clinica. 2. ed. Séao
Paulo: Artes Médicas, 1988. 886 p.

c) trés autores

WALTER, L. R.; FERELLE, A.; ISSAO, M. Odontologia para bebés. Sdo Paulo:
Artes Médicas, 1996.

d) mais de trés autores

SILVESTONE, L. M. et al. Carie dental: etiologia, patologia y prevencion. México,
DF: Manual Moderno, 1985.
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e) Responsabilidade intelectual destacada - séo referenciados pelo nome desse
autor (organizador, coordenador, editor e outros) seguido da abreviagao
pertinente entre paréntese.

f) Sem responsabilidade intelectual destacada e sem autor - ndo havendo
indicacdo de responsabilidade destacada a entrada é feita pelo titulo, sendo a

primeira palavra toda em caixa alta.

11.1.9.2 Autores entidades

Instituicdo(des), organizacao(bes), empresa(s), comité(s), comissao(des),
entre outros. As obras de responsabilidade de entidade tém entrada pelo nome por
extenso.

Exemplo:

ASSOCIA(}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informagéo e
documentacéo: citacbes em documentos: apresentacéo. Rio de Janeiro, 2002.

BRASIL. Secretaria de Assisténcia a saude. Programa Nacional de Doencas
Sexualmente Transmissiveis/AIDS. Hepatites, AIDS e herpes na pratica
odontoldgica. Brasilia, DF, 1994.

11.1.9.3 Autoria desconhecida

Em caso de autoria desconhecida, a entrada € feita pelo titulo. O termo
andnimo nao deve ser usado em substituicdo ao nome do autor desconhecido.

Exemplo:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do Livro,
1993. 64 p.
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11.1.10 Edicéo

Quando houver uma indicacéo de edicao, esta deve ser transcrita, utilizando-
se abreviaturas dos numerais ordinais e da palavra edicdo, ambas na forma adotada

na lingua do documento.

Exemplo:

PEDROSA, lIsrael. Da cor a cor inexistente. 6. ed. Rio de Janeiro: L. Crostoamp.
1995. 219 p.

11.1.11 Local

O nome do local (cidade) de publicacdo deve ser indicado tal como figura no
documento. Exemplos:
a) no caso de homénimos de cidades, acrescenta-se o0 nome do estado, do pais
etc. (Vicosa, Al / Vicosa, MG/ Viosa, RJ);
b) Quando houver mais de um local para uma sé editora, indica-se o primeiro ou
0 mais destacado;
c) Quando a cidade ndo aparece no documento, mas pode ser identificada,

indica-se entre colchetes. Exemplo:

LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [Sdo Paulo]: SDF Editores, 1994. 108 p.

d) Quando ndo sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expressao sine

loco, abreviada, entre colchetes [s.l.]. Exempilo:

OS GRANDES classicos das poesias liricas. [s.l.]:Ex Libris, 1981 60 p.
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11.1.12 Editora

O nome da editora deve ser indicado tal como figura no documento,
abreviando-se o0s prenomes e suprimindo-se palavras que designam a nhatureza
juridica ou comercial, desde que sejam dispenséaveis para identificacao.

Exemplo:

LIMA, M. Tem encontro com Deus: teologia para leigos. Rio de Janeiro: J. Olympio,
1985.
DAGHLIAN, Jacob. Légica e algebra de Boole. Sdo Paulo: Atlas, 1995. 167p.

a) quando houver duas editoras, indicam-se ambas, com seus respectivos locais.
Se as editoras forem trés ou mais, indica-se a primeira ou a que estiver em
destaque;

b) quando a editora ndo puder se identificada, deve-se indicar a expressao sine
nomine, abreviada, entre colchetes [s.n.].

Exemplo:

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [s.n.],
1993 107 p.

c) quando a editora é a mesma instituicdo ou pessoa responsavel pela autoria e ja
tiver sido mencionada, néo é indicada.

Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Catadlogo de graduacdo, 1994-1995.
Vicosa, MG, 1994. 385 p.

11.1.13 Data

A data de publicacdo deve ser indicada em algarismos arabicos:
a) por se tratar de elemento essencial par a referéncia, sempre deve ser indicada
uma data, seja da publicacdo, distribuicdo, do copirraite, da impressao, da
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apresentacao (deposito) de um trabalho académico, ou outra.

Exemplo:

CIPOLLA, Sylvia. Eu e a escola, 2 série. Sdo Paulo: Paulinas, c1993. 63 p.

b) Se nenhuma data de publicacéo, distribuicdo, copirraite, impressédo etc. Puder
ser determinada, registra-se uma data aproximada entre colchetes, conforme
indicado:

[1971 ou 1972] um ano ou outro

[19697] data provavel

[1973] data certa, ndo indicada no item

[entre 1906 e 1912] use intervalos menores de 20 anos

[ca. 1960] data aproximada

[197-] década certa

[197-?] década provavel

[18--] século certo

[18--?] século provavel

11.1.14 Ordenagéo das referéncias

As obras devem ser arranjadas em ordem alfabética de entrada das referéncias,
digitadas em espaco simples entre linhas e espaco duplo para separé-las entre si.

E facultativo o uso do travessdo em listas para substituir nomes de autores, quando
se tratar de varias obras do mesmo autor. A opc¢éo pelo uso do travessao substitui a
entrada nas referéncias seguintes a primeira; um travessao equivale a seis espacos

da letra utilizada no texto.

11.2 APEDICES E ANEXOS

Anexo, elemento opcional, ndo elaborado pelo proprio autor, serve de
fundamentacéo, comprovacéao e ilustracdo. Ja o apéndice, também opcional, € um

documento autbnomo elaborado pelo préprio autor, a fim de completar sua
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argumentacdo, sem prejuizo da unidade do trabalho. S&o identificados por meio de
letras mailsculas consecutivas e respectivos titulos, centralizados e grafia igual a
secao primaria.

Exemplos:

ANEXO A — REPRESENTACAO GRAFICA DE CONTAGEM DE CELULAS

APENDICE A — QUESTIONARIO AVALIATIVO FUNCIONARIOS
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NOME DO AUTOR
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simples
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TITULO: subtitulo
Fonte 12
Espacamento simples
Titulo caixa alta e negrito.
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o

INCLUSAO:
criancas portadoras de necessidades especiais na rede de ensino regular
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Prof®. Esp. Fernanda da Cruz e Silva — UNICALDAS
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ANEXO F - MODELO DE RESUMO / ABSTRACT

RESUMO

Este trabalho estuda como e por que vem ocorrendo o grande crescimento das

empresas aéreas regionais frente ao crescimento das grandes empresas do setor
nos ultimos anos no Brasil. O tema é relevante, pois muitas pesquisas deram
destaque a este fendbmeno, e motivados pelo interesse pessoal de um dos autores,
aliado a auséncia de literatura cientifica acerca deste tema, optou-se pelo estudo
deste problema de pesquisa. Utilizando metodologia de vertente qualitativa, optou-se
pela execucdo de um estudo de caso multiplo, envolvendo a interpretacdo de dados
coletados atraves de pesquisas bibliograficas e documentais, e também por meio de
pesquisa de campo (entrevistas em profundidade), o processo investigatorio em
guestdo teve como unidades sociais de estudo as seguintes empresas aéreas

regionais: OceanAir Linhas Aéreas, Trip Linhas Aéreas e Total Linhas Aéreas.

Palavras-chave: Aviagcdo Comercial. Empresas Aéreas Regionais. OceanAir Linhas
Aéreas. Trip Linhas Aéreas. Total Linhas Aéreas.
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ABSTRACT

This essay aims the understanding of how and why the big relative growth of
regional airline companies, versus the big airline companies, has been occurring
lately in Brazil. The subject has become relevant since recent researches pointed out
this phenomenon. Motivated by personal interest along with lack of academic studies
in this area, the authors decided to write an essay related on this theme. Using the
interpretation of information gathered through bibliographic, documental and also by
field research (in-depth interviews) the investigative process depended on three
regional airline companies: OceanAir Linhas Aéreas, Trip Linhas Aéreas e Total

Linhas Aéreas.

Keywords: Aviation. Regional Airline Companies. OceanAir Linhas Aéreas. Trip

Linhas Aéreas.
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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

A Ponto mais profundo da curvatura da maxila entre a espinha nasal anterior
e o rebordo do alvéolo dentario

ABNT  Associacao Brasileira de Normas Técnicas

ANA Agéncias Nacional da Agua

ANB Angulo formado pela intersecc¢éo da linha NA com NB

Co Condilio: ponto mais posterior e superior da cabeca da mandibula

FMA Angulo entre plano mandibular com Frankfurt

Gn Gnétio: ponto formado pela interseccdo do plano mandibular com uma

tangente a borda posterior do ramo mandibular

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

ILS Ponto B’

L1/LI Incisivo inferior

MxP Plano maxilar

N Nasio: ponto anterior da sutura frontonasal

Pn Ponto ENP

S Sela: localizado no centro da sela tursica

SNA Angulo formado pela intersecgéo da linha SN com NA
SP Ponto subpupilar

TVL Linha vertical verdadeira

VTO Visualizac&o dos objetivos de tratamento
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Série temporal vetorial

Operador atraso
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Estimativa para a autocovariancia

Distancia euclidiana

Funcédo das variaveis independentes x,y e z

Representagéo de um filtro H
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Média de um processo estacionario estocastico

Ordem de um algoritmo

Ordem de modelo AR, ou da parte AR de modelo ARMA
Projecéo sobre um espaco linear fechado

Ordem de modelo MA, ou da parte MA de modelo ARMA
Coeficiente ou parametro média mével de um modelo ARMA
Estimativas para os coeficientes de autocorrelagéao

Matriz de estimativas para os coeficientes de autocorrelagcéo
Regido de suporte bidimensional de rétulo p ndo incluindo a origem
Regido de suporte bidimensional de rétulo p

Dominio do tempo em séries temporais

Vetor aleatorio

Série temporal

Variavel aleatoria

Transformada z

Conjunto dos numeros inteiros

Série temporal ruido branco



ANEXO K - MODELO DE SUMARIO COM SECAO TERCIARIA

SUMARIO
L INTRODUGAOD ..ottt ettt ettt e e are e e 09
2 FUNDAMENTOS TEORICOS ..ot e e 11
2.1 Bases para elaboragao de MaterialsS ...........oooviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeee e 14
2.1.1 EIabOraGao POr fASES ......cccccuiiiiiiiiiiiiii et 15
2.1.2 Os problemas da elaboragaio ... 16
2.2 Resposta Otica dO MAterial ..........ceeviiiieieiiiiiii e 17
3 SELE(;AO DOS MATERIAIS ... 19
3.1 COMPONENLES DASICOS ..oevvvveeeiiiiiiiieei i e e ee e e e e e ettt e et s e e e e e e e e e e eeeeeeeeaennsnnnnnns 21
I ®] o] =] gTo=To o [0 1SN0 1 F= 1 (=] F= 1 23
4 TECNICA DE PREPARA(;AO E COLAGEM....coiiiiii e 25
4.1 PreparaGao dO MOIAE ......oooiiiiiiiiiiieiee e 29
4.2 PreparaGao dOS MALEIIAIS ......ceeeeeeeeiieieieeeeeiiiiinse s e e e e e e e e e e eeeeeeeeeaeeenennn e s 32
4.2.1 POr tiPO d€ MALEIIAIS ...uuueuiiieeeieee ettt e e e ee e ae e s 33
5 CONCLUSAD ...ttt 36
REFERENCIAS ..ottt ettt ene s 38
APENDICES ..ottt ettt ettt 39

ANEXOS oo 40

58



ANEXO ML — MODELO DE SUMARIO COM SECAO QUINARIA

SUMARIO

N ERI0] 510070 TR 1

2 RESPONSABILIDADE SOCIAL ..uuiiiiii ittt 3
2.1 A REALIDADE BRASILEIRA ..ot 2
2.3 PANORAMA DA RESPONSABILIDADE SOCIAL NO BRASIL ................ 20
2.4 ETICA E RESPONSABILIADE SOCIAL .....ooveviieeieecteeeeeeeee e 28
3 RESPONSABILIDADE SOCIAL EMPRESARIAL NA PRATICA ............... 33
3.1 EMPRESAS SOCIALMENTE RESPONSAVEIS ......ccccooiiieeieeeee e 33
3.3 SUSTENTABILIDADE: PENSANDO NO FUTURO ......cooeiiiiiiiiiieeeeiieee, 55
4 ESTUDO DE CASO MULTIPLO ...ooveeeeeeceeeeeeeee et 61
4.1 METODOLOGIA DE ESTUDO ...ccviiiiiiiecce ettt 61
4.1.1 Definicéo e Justificativa do Problema da Pesquisa ...........ccccceeeeenn. 63
4.1.2 Objetivo Geral e Objetivos ESPecifiCOS ....ccooeveeeeeiiiiieiieeiceee e 63
4.1.3 Metodologia da PeSOUISA ....uuuuiiiiiieiieeeceieieeeeitses e e e e e e ee e e e e eaaeannnes 64
4.1.4 Técnicas de Coleta de DadosS ......ccoeeeviiiiiiiiiiiiiiiiieieereee e 64
4.2 DESCRICAO DOS CASOS ..ottt en e 65
A.2. 1 EMPIESA A it e e e e e e 65
4.2.1.1 Sustentabilidade segundo @ eMPreSa A .........eevereiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeennnnns 67
4.2.1.1.1 Programa nutrir: cozinhas COMUNItArias ...........ccccoeeeeeeieicievvvvrnnnnnnnne. 76
4.2.2 EMPIESA B ..ot 80
4.2.2.1 Desenvolvimento sustentavel segundo a empresaB ................cceenee 84
4.2.2.1.1 Programa Educar: bibliotecas intinerantes ............cccccceeiiiinninneeneenen. 85
4.3.2 Reserva sustentavel do rio [ratapuru .........cccovveeveeveiiiiiciiie e, 99
4.3 ESTUDO COMPARATIVO ..oiiiiii ettt e st e e 104
6 CONSIDERAQC)ES FINAILS L e 109
REFERENCIAS ...ttt ettt st neeaeea s 111
APENDICES ...ttt ettt et ettt ettt et ere et 113

ANEXOS e 114

59



ANEXO M - MODEL O DE REFERENCIAS

REFERENCIAS

AITEKEN, A. E.; RICHARDSON, T. A.; MORGAN, E. T. Regulation of
grugmetabolizing enzymes and transporters in inflannation. Annual Review
Pharmacology Toxicology. v. 46, n. 6, p. 123-149, juh. 2006. Disponivel em
<http://www.ebscohost.com> Acesso em: 12 abr. 2006.

BARION, P. Medicamentos. Folha de Sdo Paulo, Sado Paulo, 12 jun. 2006. Folha
Ciéncia, Caderno 5, p. 19.

FARMACIA on line. Disponivel em: <http://www.farmacia.med.br/farmacia> Acesso
em: 17 jun. 2006.

MARCOLIN, D. F.; CANTARELLI, M. G. Interacdes farmacoldgicas entre
medicacdes clinicas e psiquiatricas. Revista Psiquiatria Clinica, Sdo Paulo, v. 31,
n. 2, p. 23-30, ago. 2000. Disponivel em: <http://www.scielo.br>. Acesso em: 06 jul.
2006.

NOGUEIRA, P. N. Toxicologia dos medicamentos. Racine, Sao Paulo, v. 10, n. 2, p.
10-18, 6 ago. 2000. Entrevista concedida a Raquel Teixeira.

OGA, S. Fundamentos de toxicologia. 4. ed. S&do Paulo: Atheneu, 1996. 515 p.

. Toxicology. Séo Paulo: Atheneu, 2004. 678 p.

PROENCA, N. M.; TORRES, J. (Org.). Medicamentos: ciéncia, tecnologia e
producdo. 3. ed. Rio de Janeiro: Fundacéo Carlos Chagas, 1988. 424 p.

RESPRIN: comprimidos. Responséavel técnico Delosmar R. Bastos. Sdo José dos
Campos: Johnson & Johnson, 1997. Bula de remédio.

SABROZA, P. C. Globalizacdo e saude: impactos nos perfis epidemioldgicos das
populacdes. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE EPIDEMIOLOGIA, 4., 1998, Rio de
Janeiro. Anais eletronicos... Rio de Janeiro: ABRASCO, 1998. Mesa-redonda.
Disponivel em: <www.abrasco.com.Br>. Acesso em: 17 jan. 2006.

SPOERRI, T. E. Reagoes psicogénicas dos medicamentos. In: . Manual de
psiquiatria: fundamentos.. 8. ed. Rio de Janeiro: Atheneu, 1988. Cap. 5, p. 159-182.



